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ANEXO |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO/AREA/ESPECIALIDADE

ANALISTA JUDICIARIO — AREA JUDICIARIA — ESPECIALIDADE OFICIAL DE JUSTICA
AVALIADOR FEDERAL

Executar citacdes, notificacdes, intimacdes e demais ordens judiciais, certificando no
mandado o ocorrido; executar penhoras, avaliacfes, arrematacfes, pracas e hastas
publicas, remiss@es, adjudicagdes, arrestos, sequestros, buscas e apreensoes, lavrando no
local o respectivo auto circunstanciado; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e
executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO — AREA JUDICIARIA

Analisar peticdbes e processos, confeccionar minutas de votos, emitir informagdes e
pareceres; proceder a estudos e pesquisas na legislacdo, na jurisprudéncia e na doutrina
pertinente para fundamentar a analise de processo e emissdo de parecer; fornecer suporte
técnico e administrativo aos magistrados, 6érgaos julgadores e unidades do Tribunal; inserir,
atualizar e consultar informacdes em base de dados; verificar prazos processuais; atender
ao publico interno e externo; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO — AREA ADMINISTRATIVA

Realizar tarefas relacionadas a administracdo de recursos humanos, materiais,
patrimoniais, orcamentarios e financeiros, de desenvolvimento organizacional, licitacdes e
contratos, contadoria e auditoria; emitir informagdes e pareceres; elaborar, analisar e
interpretar dados e demonstrativos; elaborar, implementar, acompanhar e avaliar projetos
pertinentes a area de atuacdo; elaborar e aplicar instrumentos de acompanhamento,
avaliacao, pesquisa, controle e divulgacéo referentes aos projetos desenvolvidos; atender
ao publico interno e externo; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA  JUDICIARIO - AREA ADMINISTRATIVA- ESPECIALIDADE
CONTABILIDADE

Executar atividades relativas a elaboracdo do orcamento, planificacdo de contas,
detalhamento de despesas, servicos contdbeis, balancos, balancetes, demonstrativos de
movimento de contas, calculo de faturas, tabelas de vencimentos, folhas de pagamento e
organizacdo de processos de prestacdo de contas; elaborar planos, projetos e relatorios
relativos & area de atuacdo; realizar pericias contdbeis e calculos judiciais; emitir
informacdes e pareceres em questdes que envolvam matéria de natureza técnica pertinente
a area de atuacdo; prestar assessoria relacionada ao sistema de controle interno e
auditoria; atuar no monitoramento e acompanhamento da execucdo orcamentaria,

financeira, contabil e patrimonial; examinar e emitir parecer em processos de tomadas de
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contas; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ARQUITETURA

Elaborar projetos arquitetdnicos relativos a construcédo, conservacao e reforma dos prédios
do Tribunal; acompanhar e fiscalizar obras e servi¢os; realizar exames técnicos de
expedientes relativos a execucdo de obras; elaborar croquis de méveis de escritério;
realizar pesquisas de mobiliario, divisérias e complementos para arranjos fisicos das
instalacdes; prestar assisténcia em assuntos técnicos relacionados a projetos de obras de
instalacdes prediais, estruturas e obras especiais; projetar, dirigir e fiscalizar obras de
paisagismo; executar desenho técnico; emitir pareceres técnicos e elaborar especificacdes
técnicas e relatérios sobre assuntos relativos a sua éarea de atuacdo; elaborar
especificacdes técnicas para aquisicdo de materiais, de mobiliario e execucao de obras e
servicos a fim de subsidiar processos licitatérios; redigir, digitar e conferir expedientes
diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ARQUIVOLOGIA

Executar atividades relacionadas a tramitacdo, utilizacdo, avaliacdo e arquivamento de
documentos; efetuar procedimentos de controle, identificacéo, classificacdo e descri¢cdo de
documentos; avaliar e selecionar documentos para fins de preservacdo ou descarte;
promover medidas necessarias a conservacdao, microfimagem e destinacdo de
documentos; prestar assisténcia em questdes relacionadas a sua area de atuacao; emitir
informacdes e pareceres; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras
atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
COMUNICACAO SOCIAL

Elaborar e fornecer, aos veiculos de comunicacéo externos, informacdes e esclarecimentos
sobre assuntos relativos a Justica do Trabalho; confeccionar expediente de comunicacao
interno; receber e acompanhar profissionais da imprensa em eventos do Tribunal e em
entrevistas com autoridades; acompanhar diariamente a divulgacdo, em veiculos de
comunicacdo externos, de noticias relacionadas a Justica do Trabalho; organizar e manter
atualizado arquivo de matérias jornalisticas de interesse do Tribunal, bem como de
documentos oficiais para divulgacdo externa; manter atualizadas informagcdes sobre o
Tribunal e a Justica do Trabalho em pégina na internet e intranet; elaborar material de
divulgacéo de eventos do Tribunal e divulga-los; efetuar a cobertura jornalistica de eventos
internos e externos do Tribunal; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ENGENHARIA (CIVIL)
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Elaborar projetos relativos a construcdo, conservagao e reforma dos prédios do Tribunal;
acompanhar e fiscalizar obras e servi¢os; realizar exames técnicos de expedientes relativos
a execucao de obras; prestar assisténcia em assuntos técnicos relacionados a projetos de
obras de instalagdes prediais e de estruturas; executar desenho técnico; emitir pareceres
técnicos e elaborar especificacdes técnicas e relatérios sobre assuntos relativos a sua area
de atuacéo; acompanhar a manutencao de instalaces hidraulicas dos prédios do Tribunal,
acompanhar manutencéo de instalacdes elétricas de baixa tenséo; redigir, digitar e conferir
expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade.

ANALISTA JUDIC’IARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ENGENHARIA (ELETRICA)

Elaborar projetos relativos a construcdo, conservacéo e reforma dos prédios do Tribunal;
acompanhar e fiscalizar obras e servicos; realizar exames técnicos de expedientes relativos
a execucao de obras; prestar assisténcia em assuntos técnicos relacionados a projetos de
obras de instalacdes prediais e de estruturas; executar desenho técnico; emitir pareceres
técnicos e elaborar especificacdes técnicas e relatorios sobre assuntos relativos a sua area
de atuacdo; acompanhar a manutencao das centrais e aparelhos de ar condicionado e das
instalacdes elétricas dos prédios do Tribunal; redigir, digitar e conferir expedientes diversos
e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO — AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ENGENHARIA (MECANICA)

bY

Elaborar projetos relativos a construgcdo, conservagao e reforma de estruturas e
equipamentos componentes ou complementares das edificacées do Tribunal; acompanhar
e fiscalizar obras e servigos relativos a esses sistemas; realizar exames técnicos de
expedientes relativos a execucdo de obras ou montagem de sistemas mecanicos; prestar
assisténcia em assuntos técnicos relacionados a obras que contenham ou interfiram em
equipamentos e estruturas mecanicas; executar desenho técnico de sistemas e
equipamentos mecanicos; emitir pareceres técnicos e elaborar especificacdes técnicas e
relatérios sobre assuntos relativos a sua area de atuag¢do; acompanhar a manutencao
preventiva e corretiva de estruturas e equipamentos hidraulicos e mecanicos dos prédios
do Tribunal; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ENGENHARIA (SEGURANCA DO TRABALHO): Executar atividades relacionadas a
prevencao e ao controle de riscos dos locais de trabalho e das instalacdes e equipamentos;
elaborar, acompanhar e avaliar projetos pertinentes a seguranca e a higiene do trabalho;
vistoriar, avaliar, realizar pericias, emitir pareceres e laudos técnicos; propor politicas,
programas, campanhas educativas, treinamento, normas e regulamentos de seguranca do
trabalho; elaborar projetos de sistemas de seguranca e assessorar a elaboracéo de projetos
de obras, instalagdo e equipamentos, opinando sob o ponto de vista da engenharia de
seguranca,; propor medidas de prevencao de acidentes de trabalho; acompanhar e fiscalizar
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obras e servigos; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades
de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ESTATISTICA

Planejar e desenvolver investigacdes estatisticas; coordenar os trabalhos de coleta, analise
e interpretacdo de dados; elaborar pareceres e instrumentais técnicos, laudos e relatorios;
fornecer informacbes que favorecam a tomada de decisbes e o acompanhamento da
execucao de atividades; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras
atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
FISIOTERAPIA

Elaborar diagnoéstico fisioterapéutico; realizar atividades destinadas a promocédo, ao
tratamento e a recuperacdo da saude de pacientes mediante a aplicacdo de técnicas
fisioterapéuticas; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades
de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
MEDICINA

Realizar consultas, exames, diagndsticos e inspe¢fes de saude; solicitar exames;
prescrever tratamentos; realizar visitas domiciliares ou em dependéncias hospitalares;
providenciar a remocao de pacientes para instituicbes hospitalares em casos de
emergéncia; emitir laudos médicos, pareceres e atestados; conceder licencas para
tratamento de saude; homologar atestados médicos emitidos por profissionais externos ao
guadro do Tribunal; atuar em pericias médicas; atuar em programas de educacdo e
prevencdo de doencas; prescrever e administrar medicamentos; efetuar o controle de
estoque e das condicdes de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e medicamentos
utilizados para atendimento médico; colaborar na fiscalizacdo das condi¢cfes de higiene e
seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
MEDICINA (CARDIOLOGIA)

Realizar consultas, exames, diagnoésticos e inspec¢des de saude, principalmente na area de
cardiologia; solicitar exames; prescrever tratamentos; realizar visitas domiciliares ou em
dependéncias hospitalares; providenciar a remocdo de pacientes para instituicoes
hospitalares em casos de emergéncia; emitir laudos meédicos e pareceres; conceder
licencas para tratamento de saude; homologar atestados médicos emitidos por profissionais
externos ao quadro do Tribunal, atuar em pericias médicas; atuar em programas de
educacdo e prevencao de doencas; prescrever e administrar medicamentos; efetuar o
controle de estoque e das condi¢coes de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e
medicamentos utilizados para atendimento médico; colaborar na fiscalizacao das condi¢des
de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir expedientes
diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
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ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
MEDICINA (DO TRABALHO)

Realizar consultas, exames, diagnosticos e inspe¢fes de saude, principalmente
relacionadas a saude ocupacional; solicitar exames; prescrever tratamentos; realizar visitas
domiciliares ou em dependéncias hospitalares; providenciar a remocao de pacientes para
instituicbes hospitalares em casos de emergéncia; emitir laudos meédicos e pareceres;
conceder licencas para tratamento de saude; homologar atestados médicos emitidos por
profissionais externos ao quadro do Tribunal; atuar em pericias médicas; atuar em
programas de educacao e prevencao de doencas; prescrever e administrar medicamentos;
efetuar o controle de estoque e das condicbes de uso de equipamentos, materiais,
instrumentos e medicamentos utilizados para atendimento médico; colaborar na
fiscalizagéo das condicdes de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e
conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
MEDICINA (PSIQUIATRIA)

Realizar consultas, exames, diagnésticos e inspecdes de saude, principalmente na area de
psiquiatria; solicitar exames; prescrever tratamentos; realizar visitas domiciliares ou em
dependéncias hospitalares; providenciar a remocdo de pacientes para instituices
hospitalares em casos de emergéncia; emitir laudos médicos e pareceres; conceder
licencas para tratamento de salude; homologar atestados médicos emitidos por profissionais
externos ao quadro do Tribunal, atuar em pericias médicas; atuar em programas de
educacdo e prevencao de doencas; prescrever e administrar medicamentos; efetuar o
controle de estoque e das condi¢cdes de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e
medicamentos utilizados para atendimento médico; colaborar na fiscalizacao das condi¢des
de higiene e seguranga dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir expedientes
diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ODONTOLOGIA

Realizar consultas, diagnosticos, tratamentos e prevencdo das afec¢fes bucais; atuar em
campanhas e programas de saude bucal; conceder licengas para tratamento de saude
relacionado a odontologia; homologar atestados odontol6gicos emitidos por profissionais
externos ao quadro do Tribunal; realizar pericias odontologicas; prescrever e administrar
medicamentos; radiografar elementos dentarios; analisar processos e emitir pareceres
técnicos e laudos referentes a sua area de atuacao; efetuar o controle do estoque e das
condi¢bes de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e medicamentos utilizados
para atendimento odontologico; colaborar na fiscalizacdo das condicbes de higiene e
seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALIDADE
ODONTOLOGIA (ENDODONTIA)
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Realizar consultas, diagnosticos, tratamentos e prevencdo das afeccbes bucais,
principalmente na &rea da endodontia; atuar em campanhas e programas de saude bucal;
conceder licencas para tratamento de saude relacionadas a odontologia; homologar
atestados odontolégicos emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; realizar
pericias odontolégicas; prescrever e administrar medicamentos; radiografar elementos
dentarios; analisar processos e emitir pareceres técnicos e laudos referentes a sua area de
atuacao; efetuar o controle do estoque e das condi¢cdes de uso de equipamentos, materiais,
instrumentos e medicamentos utilizados para atendimento odontoldgico; colaborar na
fiscalizagéo das condicdes de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e
conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALIDADE
ODONTOLOGIA (PEDIATRIA)

Realizar diagndstico, tratamento e prevencao das afeccdes bucais, principalmente na area
da odontopediatria; atuar em campanhas e programas de saude bucal; conceder licencas
para tratamento de saude relacionadas a odontologia; homologar atestados odontologicos
emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; realizar pericias odontoldgicas;
prescrever e administrar medicamentos; radiografar elementos dentarios; analisar
processos e emitir pareceres técnicos e laudos referentes a sua area de atuacao; efetuar o
controle do estoque e das condi¢cdes de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e
medicamentos utilizados para atendimento odontolégico; colaborar na fiscalizacdo das
condicbes de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir
expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALIDADE
ODONTOLOGIA (PERIODONTIA)

Realizar diagndstico, tratamento e prevencao das afec¢des bucais, principalmente na area
de periodontia; atuar em campanhas e programas de saude bucal; conceder licencas para
tratamento de saude relacionadas a odontologia; homologar atestados odontolégicos
emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; realizar pericias odontoldgicas;
prescrever e administrar medicamentos; radiografar elementos dentarios; analisar
processos e emitir pareceres técnicos e laudos referentes a sua area de atuacao; efetuar o
controle do estoque e das condi¢cdes de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e
medicamentos utilizados para atendimento odontoldgico; colaborar na fiscalizagdo das
condicbes de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir
expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade.
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ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALIDADE
ODONTOLOGIA (PROTESE)

Realizar diagnadstico, tratamento e prevencao das afeccdes bucais, principalmente na area
de protese; atuar em campanhas e programas de saude bucal; conceder licengas para
tratamento de salde relacionadas a odontologia; homologar atestados odontoldgicos
emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; realizar pericias odontoldgicas;
prescrever e administrar medicamentos; radiografar elementos dentarios; analisar
processos e emitir pareceres técnicos e laudos referentes a sua area de atuacao; efetuar o
controle do estoque e das condi¢cdes de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e
medicamentos utilizados para atendimento odontoldgico; colaborar na fiscalizacdo das
condicbes de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir
expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
PSICOLOGIA

Realizar atividades relacionadas as areas de psicologia organizacional e clinica; realizar
atendimentos, diagndsticos e inspecdes de saude; prescrever tratamentos; realizar visitas
domiciliares ou em dependéncias hospitalares; emitir laudos e pareceres; atuar em
programas de educacdo e prevencdo de doencas; atuar em processos de selecao,
acompanhamento, treinamento, andlise ocupacional, avaliacdo de desempenho e
desligamento de pessoal; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras
atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
SERVICO SOCIAL

Elaborar estudos, projetos e pesquisas de ambito social e de cunho sécio- educativo; atuar
em acdes que envolvam a recuperacdo, a readaptacdo ou a orientacdo a servidores;
promover a¢cdes com vistas a reducdo de fatores que interfiram no tratamento da saude;
efetuar contatos com a rede hospitalar para fins de atendimento especializado; prestar
assessoramento técnico pertinente a sua area de atuacao; efetuar visitas domiciliares ou
em dependéncias hospitalares; elaborar, implementar, acompanhar e avaliar projetos
pertinentes a area de atuacao; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ANALISTA JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Desenvolver projetos e sistemas de informatica; documentar os sistemas; analisar e avaliar
diagramas, estruturas e descricbes de entradas e saidas de sistemas; sugerir as
caracteristicas e 0os quantitativos de equipamentos necessarios a utilizacdo dos sistemas;
analisar e avaliar as definicbes e a documentacdo de arquivos, programas, rotinas de
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producdo e testes de sistemas; identificar as necessidades de producao, alteragdo e
otimizag&o de sistemas; prestar suporte técnico e treinamento aos usuarios de sistemas;
analisar e avaliar procedimentos para instalacdo de base de dados, assim como definir
dados a serem coletados para teste paralelo de sistemas; planejar e coordenar as
atividades de manutencéo dos sistemas em operacao; elaborar projetos de paginas para
internet e intranet; elaborar especificacéo técnica para subsidiar a aquisicdo de software e
equipamentos de informatica; propor padrdes e solu¢gbes para ambientes informatizados;
elaborar pareceres técnicos; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

TECNICO JUDICIARIO — AREA ADMINISTRATIVA

Prestar apoio técnico e administrativo pertinente as atribuicbes das unidades
organizacionais; executar tarefas de apoio a atividade judiciaria; arquivar documentos;
efetuar tarefas relacionadas a movimentacdo e a guarda de processos e documentos;
atender ao publico interno e externo; classificar e autuar processos; realizar estudos,
pesquisas e rotinas administrativas; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e
executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE AGENTE DA
POLICIA JUDICIAL

Planejar, executar, coordenar e controlar as acfes de seguranca dos Presidentes dos
Tribunais na sua area de jurisdicdo, dos magistrados de primeiro e segundo graus na sua
area de jurisdicdo, e em todo o territorio nacional guando em misséo oficial, de magistrados
em situacao de risco real ou potencial, decorrente da funcdo, em todo o territério nacional,
extensivo, quando necessério, aos seus familiares, de servidores no desempenho de suas
fungdes institucionais, de servidores e demais autoridades nas dependéncias sob a
responsabilidade dos Tribunais e juizos vinculados na sua éarea de jurisdicdo, das
dependéncias fisicas dos Tribunais e respectivas areas de seguranca adjacentes e juizos
vinculados; colaborar com o controle do acesso, permanéncia e circulacdo de pessoas e
veiculos que ingressam nas dependéncias dos Tribunais e juizos vinculados; atuar na
seguranca preventiva e policiamento das sessdes, audiéncias; atuar como forca de
seguranca, realizando policiamento ostensivo nas dependéncias do Tribunal; realizar a
seguranca preventiva das dependéncias fisicas dos Tribunais e respectivas areas de
seguranca adjacentes e juizos vinculados, bem como em qualquer local onde haja atividade
jurisdicional e/ou administrativa; colaborar com investigagbes preliminares de interesse
institucional; controlar, fiscalizar e executar atividades de prevencao e combate a incéndios,
e acdes de atendimento em primeiros socorros nas dependéncias do Tribunal; conduzir
veiculos automotores em escolta de autoridades e outras situacdes de interesse da
atividade institucional; vistoriar veiculos e registrar sua movimentagdo; auxiliar no
desenvolvimento das atividades de inteligéncia na producdo e salvaguarda do
conhecimento para a seguranca organica e institucional do Tribunal com objetivo de mitigar
e controlar riscos; realizar outras atividades de seguranca complementares constantes dos
normativos internos do Tribunal, bem como atos e regulamentos correlatos; redigir e
conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade.
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TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE CONTABILIDADE

Auxiliar na elaboragéo da proposta orgamentéaria anual, analise e planificacdo de contas,
detalhamento de despesas, servicos contdbeis, balancos, balancetes, demonstrativos de
movimento de contas, calculo de faturas, tabelas de vencimentos, folhas de pagamento e
organizacao de processos de prestacdo de contas; elaborar e extrair relatérios especificos
dos sistemas contabeis; executar e revisar trabalhos pertinentes a confeccdo e/ou
atualizacdo de célculos trabalhistas e previdenciarios; redigir, digitar e conferir expedientes
diversos e executar tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

TECNICO JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
ENFERMAGEM DO TRABALHO

Auxiliar na observacao sistematica do estado de saude dos magistrados e servidores, nos
levantamentos de doencas profissionais, lesfes trauméticas, doencas epidemioldgicas;
fazer visitas domiciliares e hospitalares nos casos de acidentes ou doencas profissionais;
participar dos programas de Prevencdo de Riscos Ambientais e de Controle Médico e
Saude Ocupacional — PCMSO; desempenhar tarefas relativas a campanhas de educacéao
sanitaria; preencher os relatorios de atividades do ambulatério dos servicos médico e de
enfermagem do trabalho; auxiliar na realizacdo de inquéritos sanitarios nos locais de
trabalho; auxiliar na realizacdo de exames pré-admissionais, periddicos, demissionais, e
outros determinados pelas normas da instituicao; atender as necessidades dos magistrados
e servidores portadores de doencas ou lesdes de pouca gravidade, sob superviséo;
executar tarefas pertinentes a area de atuacéo, utilizando-se de equipamentos e programas
de informética; desempenhar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do
setor, inerentes a sua funcao.

TECNICO JUDICIARIO - AREA APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Executar atividades relacionadas ao desenvolvimento, teste, codificacdo, manutencéo e
documentacdo de programas e sistemas de informatica; prestar suporte técnico e
treinamento a usuarios; elaborar paginas para internet e intranet; identificar as
necessidades de producéo, alteragéo e otimizacao de sistemas; efetuar os procedimentos
de copia, transferéncia, armazenamento e recuperagdo de arquivos de dados; elaborar
pareceres técnicos; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras
atividades de mesma natureza e grau de complexidade.



